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Le site de l’O.M.S permet à chaque association d’enrichir sa fiche « technique » et la muter 
en un véritable mini-site internet de plusieurs pages dont la création et modification s’effectue 
en ligne et sans connaissance particulière d’un langage de programmation. 
 
www.sport-troyes.com est un portail d’accès sur la vie associative locale et permet aux 
associations de mieux communiquer avec leurs membres, leurs partenaires et de promouvoir leurs 
activités auprès du grand public. 
 
 

pour créer ses pages 
 

Il faut dans un 1er temps contacter l’OMS 
afin d’obtenir un nom d’utilisateur et un mot de passe. 

 
 
► Etape 1 :  
Tapez www.sport-troyes.com/webmaster, puis rentrez votre code utilisateur et votre mot de 
passe. Votre interface de gestion apparaît. 
 
 
 
► Etape 2 :  
Le  nom de votre association où figurent vos coordonnées apparaît. 
Vous verrez à l’écran : Page 1 composée d’1 Article. Il s’agit de votre page d’accueil. 
 
 
 
► Etape 3 : 
Apparaissent alors diverses possibilités : 
 
Disciplines reliées à cette association 
Titre de la page, mots clés, description, numéro de la page 
Article   
Nombre de colonnes à définir 
Titre, sous-titre, paragraphe, image, encart 
 
(NB. Dans le souci de conserver une unité graphique au sein du site, les polices de caractère et les 
couleurs seront toujours identiques et donc non modifiables). 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
- Disciplines reliées à cette association : vous offre la possibilité d’ajouter les disciplines dans 
lesquelles intervient votre association. Cela permet de faire apparaitre votre association les 
différents modules de recherche constituant l’annuaire en ligne. 
 
- Titre de la page : il vous est alors  possible de donner un titre à votre page qui elle-même peut se 
composer de plusieurs articles. 
 
- Mots clés : ils vous permettent d’ajouter des mots clés facilitant ainsi la recherche pour les 
internautes sur le site. 
 
- Description : il s’agit d’une phrase permettant de décrire au mieux votre mini-site. Ce descriptif 
apparaît au dessous du nom de votre association dans les modules de recherche du site. 
 
- Numéro de la page : vous permet d’ordonner vos pages. 
- NB : à chaque création de page, un onglet de menu reprenant le titre que vous avez choisi est 
automatiquement crée sur votre page d’accueil. Le nombre de pages n’est pas limité mais nous 
vous conseillons de vous limiter à 6 pages. 
 
 
 
 
Article : 
Pour présenter votre page, le logiciel vous offre la possibilité de composer l’un à la suite des autres 
des articles dans lesquels vous insérez à volonté  titre(s) sous-titre(s)  texte(s)  image(s) en 
privilégiant le colonage : une, deux ou trois colonnes. 
 
Ainsi il est possible par exemple de présenter votre texte avec un paragraphe sur trois colonnes et 
à la suite d’ajouter un élément (titre – texte – image) sur une ou deux colonnes et ainsi de suite. 
Pour ce faire il suffit d’insérer un module article à chaque fois que vous souhaitez changer le 
colonage. 
- Nombre de colonnes de l’article : cela vous permet d’être en pleine page, sur 2 ou 3 colonnes en 
fonction des informations et images que vous avez à insérer.  
- Titre : intitulé de votre texte. 
- Sous-titre : intitulé de votre paragraphe. 
- Paragraphe : voues y insérez votre texte vous pouvez créer autant de paragraphes au sein d’un 
même article. 
- Image (logo, photo) : une fois l’image choisie sur votre ordinateur, elle est traitée 
automatiquement pour une apparition rapide. Le nombre de colonnes permet de l’avoir en 3 
formats différents selon l’architecture donnée à votre page. Un lien hypertexte peut être inséré dans 
l’image. 
- Encart : il vous permet de mettre en valeur une information (le fond est orange et la police en 
gras, plus lisible). 
- Saut de colonne permet de forcer le saut à la colonne suivante en mode 2 ou 3 colonnes. 
 
 
► Etape 4 : 
Prévisualiser est important afin de voir vous rendre compte de votre mise en page au sein même 
du site.  
 
Ensuite seulement valider afin de mettre en ligne vos pages. 
Les changements apportés à vos pages sont modifiés dans la base de données mais ne seront pas 
changés en ligne sans cette validation. Ce qui vous permet de commencer un travail de mise a jour 
pour le reprendre a une période ultérieure. 



 
 
 
 
► Etape 5 : (Modification au sein de votre mini-site) 
 
A chaque fois que vous effectuez une modification  sur vos articles, textes, titre,,  etc… ne pas 
oublier de cliquer sur « valider le changement » Toutefois, comme à l’étape 4, la modification de 
vos fiches sur le site internet dépend de l’action « mettre en ligne » 
 
NB. Toutes les possibilités offertes lors de la construction de votre mini-site ne sont pas obligatoires 
à remplir. 
 
 
Comment supprimer des pages ou des éléments 
 
 
A chaque fois que vous souhaitez supprimer une page, un article… il suffit de cliquez sur le signe – 
La confirmation de suppression vous est alors demandée. Cliquez sur OK. 
 
 
 

Options de la rubrique paragraphe : 
 

- Mettre en gras :   [texte] 
- Mettre en police orange, un corps au dessus : [µtexteµ] 
 

- Lien hypertexte pour mail {mailto:nom@domaine.com|commentaire apparent}  
pour composer la barre | maintenez la touche alt Gr enfoncée  et tapez sur la touche 6 
 
- Lien hypertexte pour page interne du site sport-troyes.com 

{http://www.sport-troyes.com/nomcopletdelapage\commentaire apparent}  
pour composer la barre \ maintenez la touche alt Gr enfoncée  et tapez sur la touche 8 
 
 
- Lien hypertexte d’un site internet 

{http://www.nomdusite.com|commentaire apparent} 
pour composer la barre | maintenez la touche alt Gr enfoncée  et tapez sur la touche 6 
 

largeur des colonnes lorsque vous sélectionnez le nombre de colonnes d’un paragraphe 
1 colonne : 580 pixels     -      2 colonnes : 265 pixels     -     3 colonnes : 174 pixels 

 
 
 
 

☻ 
Adresse d’accès direct aux pages de votre association : 

 www.sport-troyes.com/nomassociation (identique à votre login) 
 
 
 

assistance 
OMS / Maguy  03 25 78 23 27  oms@sport-troyes.com  ou REZOMEDIA / Stéphanie 03 25 42 60 60   info@rezomedia.com 

sport-troyes.com a été crée par l’agence REZOMEDIA – Espace Bégand 10000 Troyes – www.rezomedia.com 
 
 


